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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitini ¥ad Skolni druziny je platny pro zafizeni:

SD Saldova 6, Litométice; SD Dalimilova 2, Litomé&Fice; SD Mirova 225/2,
Lovosice; SD 1. maje 59, Ustek

Vypracovala: Lenka Hajna, vedouci vychovatelka SD

Schvalil: Mgr. Jan Preiss, feditel skoly

Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni § 30, zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zédkladnim,
sttednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni
vydéavam jako statutdrni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto
smérnici — Vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu
skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny vSech pracovist
Skoly.

Zasady smérnic:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou uc¢innosti,

- vydava se na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb.
o zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoifi ve dnech
Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding.
SD neni pokratovanim $kolniho vyu¢ovani, ma svéa specifika, ktera ji odliduji
od gkolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace ucastnikli se specidlnimi vzdélavacimi pottebami, ¢astecné
také dohledu nad uéastniky. Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky
prvniho stupné zékladni Skoly praktické a zadkladni Skoly specialni. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné zékladni Skoly praktické
a zakladni $koly specialni (pocet castniki nesmi piekro¢it kapacitu ve SD).
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou G&astnit i Zaci, kteti nejsou piijati k
pravidelné denni dochézce do Skolni druziny. Druzina miize vykondvat ¢innost
pro ucastniky a jejich zakonné zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Prava ucastniku

Ucastnici maji pravo.

Na zajmov¢ vzdélavani a Skolské sluzby podle zakona ¢. 561/2004 Sb.

Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavanti.

Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vzdélavani, ptiCemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Na informace a poradenskou pomoc SPZ (8kolské poradenské zafizeni)
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

Uzivat zatizeni Skolni druziny, Castnit se akci.

Podilet se na tvorbé tydennich pland a dennich hodnoceni své ¢innosti.
Podle pitného rezimu uZivat ndpoje zajisténé pro ti¢astniky SD.

Zvat na akce druziny zékonné zastupce, rodi¢e a rodinné prislusniky.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniku a jejich

zakonnvch zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prédva a povinnosti Ucastnikil se specidlnimi vzdélavacimi potfebami Cinnosti
Skolni druziny (dale jen ,,i€astnik®), jejich zakonnych zastupcii a pedagogickych
pracovniki jsou déna Skolskym zakonem.

2.1 Uéastnici jsou povinni:

Radné dochazet do $kolni druZiny.

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem.

Ucastnik se ve skolni druzing chova slusné k dospélym i jinym
ucastnikiim druziny a dal$im zaktim Skoly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovniki.

Utastnik chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované
¢innosti. Udrzuje prostory Skolni druziny v distot€¢ a poradku, chrani
majetek Skoly pred poskozenim.

Ugastnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich uéastnikd. Ugastnikim jsou
zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. kouieni, piti
alkoholickych napojii, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).
Ugastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly
by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.
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Ugastnik mé4 pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a
nasili.

Udastnik ma pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu,
shromazd’'ovani, nébozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, mé& pravo byt seznamen se vSemi
pfedpisy ve vztahu k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo
vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti Skolni druZiny,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce SD, popt. jiné dospélé osobé.

Zvlast¢ hrubé opakované slovni (projevy socidlni diskriminace,
nepratelstvi) a tmyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i zaméstnanciim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni
povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se ucastnik
takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto
skute€nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého,
oznami také statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne potg,
co se o tom dozveédel. V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruSeni
povinnosti stanovenych skolskym zdkonem muze feditel vydat rozhodnuti
o konceni nebo podmine¢ném vylouci castnika ze Skolského zatizeni.

2.2 Zakonny zastupce ucastnika je povinen.

Omluvit uéastnika z nep¥itomnosti ve SD.

Informovat Skolské zafizeni o zméné€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zévaznych skutenostech, které by mohly mit vliv
na prab¢h vzdélavani.

Oznamovat udaje, popf. zmény udajli, které jsou podstatné pro pritbch
vzdélavani nebo by mély vliv na bezpeci castnika.

Podavat vedouci vychovatelce nebo fediteli Skoly ndvrhy na zkvalitnéni
prace v druzing.

Zdrzovat se v budové Skoly a jejich prostorach jen po dobu nezbytné
nutnou k vyzvednuti a obléknuti tiCastnika.

Respektovat provozni dobu druziny, zabezpecit vyzvednuti ucastnika z
druziny do konce provozni doby SD.

DodrZovat zdsady vydanych bezpe€nostnich pokynil pro vstup do budovy
Skoly.

2.3 Prava pedagogickych pracovnikiui:

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:
= Na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,

zejména na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem
ze strany déti, zaka, studentli, ucastnikt ¢innosti Skolni druziny nebo



O m
J

ZS specidlni, ZS prakticka
a Praktickd Skola Litomérice

zékonnych zéastupcii a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole.

Za Ucastnika, ktery se bez fadné omluvy do Skolni druziny nedostavi,
vychovatelka nenese Zadnou odpovédnost.

Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu
s pravnimi predpisy.

Na vyuzivani metod, forem a prosttedki dle vlastniho uvazeni v souladu
se zasadami a cili vzd€lavani pii pfimé vychovné, specidlné-pedagogické
¢innosti.

Volit a byt voleni do Skolské rady.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2.4 Povinnosti pedagogickych pracovnikui:

= Za bezpeénost po celou dobu pobytu ve SD zodpovida vychovatelka,

ucastnici jsou povinni dbat jejich pokynt, pfed zacatkem prace jsou vzdy
pouceni o bezpec¢nosti prace a jsou povinni se jimi fidit.

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky
pracovnik povinen ve smyslu evropského nafizeni GDPR zachovavat
mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, osobni Udaje zaméstnanct
Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka,
ucastniki a vysledky Setfeni Skolského poradenského zatfizeni, s nimiz
pfiSel do styku. Shromazd’'ovat pouze nezbytné udaje. Osobni tudaje,
bezpecné ukladat a chranit pfed neoprdvnénym pristupem, neposkytovat
je subjektim, které na né¢ nemaji zdkonny narok. Nepotiebné udaje
vyfazovat a ddle nezpracovavat.

Na zacatku Skolniho roku, na schlizce se zakonnymi zastupci,
vychovatelka informuje zdkonné zastupce o organizaci druziny, seznami
zékonné zastupce s nabidkou zajmovych utvari a vnitinim rezimem
odd¢leni.

Sezndmi zakonné zastupce s Vnitinim faddem Skolni druziny pfi
ptihlagovani ucastnika do SD.

3. Provoz a vnitrni rezim SD

3.1 Prihlasovani a odhlasovani

Reditel $koly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového
vzdélavani podle § 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zayjmovém vzdélavani zpiisob
piihlasovani a odhlaSovani ucastniki takto:
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1. Ve skolni druziné¢ je vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlaSovani a
odhlaSovani ucastniki, ptredavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméth a
stiznosti.

2. Umisténi ditéte do SD neni narokové, slouzi predeviim zakiim I. stupng.
K pravidelné dochazce mohou byt pftijati také zaci I1. stupné (vyjimecné
piipady — dojizdéni apod.).

3. O piijeti uCastnika k c¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné
vzdélavaci a zajmové ¢innosti, tdborové Cinnosti a dal$i podobné ¢innosti
spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zaklad¢ zapisového listku.
Ptfi akci mimo Skolu vychovatelka vyplni formulai ,,Povoleni Skolni
akce®, ktery ptfeddva ke schvaleni tediteli Skoly. Soucasti zapisového
listku k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zdkonnych zastupcii UCastnika o rozsahu dochdzky a zpusobu
odchodu ucastnika ze Skolni druziny.

4. Skolni druzina je bezplatna.

3.2 Organizace Cinnosti
* Provozni doba:
SD Saldova 6, Litoméfice - Skolni druZina je oteviena rano od pondé&li do
patku od 6:00 - 7:40 hod. Odpoledni druzina od pondéli do patku 11:40 -
16:00 hod.
SD Dalimilova 2, Litoméfice - Skolni druZina je oteviena rano od pondéli do
patku od 6:00 -7:40 hod. Odpoledni druzina od pond¢€li do patku 11:40 -
15:30 hod;
SD Mirova 225/2, Lovosice - Skolni druZina je oteviena rano od pondéli do
patku od 6:30 — 7:35 hod. Odpoledni druzina od pond¢li do patku 11:30 -
15:45 hod
SD 1. méje, Usték - Skolni druZina je oteviena rano od pondéli do patku od
6:30 -7:40 hod. Odpoledni druzina od pondéli do patku 11:40 - 15:30 hod

= Rodice vyzvedavaji u€astniky do 12.45 hod. ve Skole nebo dle zapisovych
listkd ve SD.

= Oddéleni SD se naplituji nejvyse do poétu 14 udastnikt p¥i Zakladni gkole
praktické a do poctu 6 ucastnikii pi1 Zakladni Skole specialni.
Z rozhodnuti zfizovatele 1ze ud¢€lit vyjimku z poc¢tu zapsanych a¢astnikli v
SD.

= Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly
na navrh vychovatelky Skolni druziny (podle potieb zakonnych zastupcii).

* Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cCinnost ve vychové mimo
vyuCovani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych
¢innosti, umoziuje ucastnikiim pfipravu na vyucovani.
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Cinnosti $kolni druZiny se mohou zudastiovat i Zici nezafazeni
do druziny, pokud se této cinnosti neucastni plny pocet ucCastnikl
zatazenych do Skolni druziny stanoveny pro oddé€leni nebo skupinu.
Ugastnici, ktefi maji ob&d v jidelng, odchéazeji v doprovodu vychovatelky
ve stanoveny €as do jidelny.

Vychovatelka piebira a predava ucastniky u vstupu do budovy skoly

(rodice na Skolni druzinu zvoni zvonkem u dveti).

Rodi¢e mohou nahlédnout do tfidy Skolni druZiny na zéklad¢ predchozi

domluvy s vychovatelkou.

V ptipad¢€, ze nedojde k vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny do konce

provozni doby, Skolské =zafizeni (pedagogicky pracovnik) by mélo

postupovat nasledujicim zptisobem:

o V ptipadé, ze zdkonny =zastupce nebo jina opravnénd osoba
nevyzvedne ucastnika Skolni druziny ve stanovené dobé¢, pedagogicky
pracovnik Skolni druziny (vychovatelka) setrva s ticastnikem ve Skolni
druzin€ a bezodkladné se pokusi kontaktovat zakonného zastupce
ucastnika, piipadné jiné osoby opravnéné k vyzveddvani tcastnika
uvedené v zapisnim listku nebo jinych Skolou evidovanych
dokumentech. Pedagogicky pracovnik postupuje s ohledem na
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Uc€astnika a pfiméfené jeho
véku a aktudlnim potiebam. Po dobu feSeni situace zlstava ucastnik
pod dohledem pedagogického pracovnika Skolni druziny. O vzniklé
situaci a pfijatych opatienich miize byt informovano vedeni Skoly.

o Nelze-li ani po opakovaném pokusu zajistit pifevzeti ucastnika
zékonnym zastupcem nebo jinou opravnénou osobou, bude tato
situace posuzovana jako mimofadna. Dal§i postup bude feSen ve
spolupraci s vedenim skoly. V odivodnénych a naléhavych piipadech
bude situace fesena rovnéz ve spolupréci s Policii Ceské republiky a
organem socidlné-pravni ochrany déti (OSPOD), a to v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy a souvisejicimi legislativnimi normami.

= Cinnost zajmovych ttvart SD probiha od 11:40 hod. — 15:30 hodin

3.3 Zajisteni cinnosti skolnich druzin v dobé skolnich prazdnin

Upravuje Usneseni Rady Usteckého kraje &. 020/40R/2026

ze dne 11. 5. 2026:
Cinnosti $kolni druziny ve specialnich $kolach ziizovanych Usteckym krajem
v dobé Skolnich prazdnin v souladu s §8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o
zdjmovém vzdelavani, v platném znéni se prerusuje za splnéni minimalné jedné
z téchto podminek:

1.)pokud o zajmové vzdélavani v dobé¢ Skolnich prazdnin neprojevi zajem

minimalné 6 déti z aktualné ptijatych,

2.) pokud to neumoZzni personaln¢ provozni podminky,



0= ZS specidlni, ZS prakticka
\Y a Praktickd $kola Litomérice

3.)pokud je chod druziny provozné nerentabilni,
4.) pokud budou probihat stavebni, technické nebo hygienické upravy.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi uc¢astniku a
jejich ochrany pred rizikovim chovanim a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasilim

= VSichni Uc€astnici se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak,
aby neohrozili zdravi a majetek svijj ani jinych osob. Zakém neni v dobé
mimo vyuCovani dovoleno zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni
¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu tcastniki ve Skolni budové, nebo
mimo budovu pii akci pofadané Skolou, ucastnici ihned ohlési
vychovatelce SD. Provede prokazatelné dodateéné pouceni Gidastnikil a
provede o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za u¢astniky v dobé& dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

= PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajisSténi bezpelnosti
a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zavady
a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady
technického rdzu nebo nedostateCné =zajisténi budovy (uzamykani),
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizené¢ho
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav ucastnikli a v pfipadé ndhlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyte¢nych priitahit vedeni skoly a rodi¢e nemocného nebo
zranéného ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt odeslan k Iékatskému
vySetieni €1 oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti,
aby kazdy zak mél zapsané v zakovské knizce tyto udaje: adresu a
telefonni ¢isla zdkonnych zastupcii (do zaméstnani a domt), zdravotni
pojistovnu.

» Pfi Grazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
ofetfeni udastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zdznam do knihy urazli (je uloZena ve sborovng), ptipadné vyplni
piedepsané¢ formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznaml zajiStuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.
Rodi¢tm je uraz oznamen telefonicky (o telefonatu se udéld pisemny
zaznam do tfidni knihy) a pisemné jsou vyrozumeéni v notysku ucastnika.

* Budova skoly je vzdy uzamcena. Vychovatelka ma kli¢e k odemceni
budovy u sebe. Do budovy je kontrolovan vstup opravnénych osob,
neopravnéné osobu do budovy nikdo nevpousti. Ve vSech budovach
slouzi pro navitévy zvonky u hlavnich vchod. SD maji vlastni zvonky
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u vstuptl do budovy (vchodit). Ugastnikiim je zabranéno v samovolném
odchodu ze SD.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni
ze strany ucastniku

m Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému tfidnimu uciteli nebo
vychovatelce SD. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, skiingk. Za uzaméeni SD zodpovida vychovatelka.

= Do Skoly Ucastnici nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do Skoly
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji zamcené ve skfince,
nebo z bezpecnostnich diivodi jsou uschovany u vychovatelky.

6. Pravidla pro hodnoceni

6.1. Na hodnoceni chovani ucastnika ve Skolni druzin€ se pouziji ustanoveni
vyhlasky o zdkladnim vzdélavani.
= Pokud tucastnik narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZziny,
mize byt z druZiny vyloucen. Reditel miZe vydat rozhodnuti o ukondeni
vzdélavani ve Skolni druzing, pokud tento UCastnik soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zv1asté zavaznych divodi.

7. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) Zdpisove listky ucastnikii; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych
zéastupcu ucastnika o rozsahu dochdzky a zpisobu odchodu ucastnika
z druziny,

b) Prehled vychovne vzdeldavaci prace (tridni knihy) jednotlivych oddéleni ¢i
jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace,

c) dochazkovy sesit,

d) celorocni plan cinnosti,

e) vnitrni rad Skolni druziny.
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8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem
Skoly povéien zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Rusi se ptfedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi
spisovym fadem Skoly.

3. Rad nabyva téinnosti dnem: 1.6. 2026

V Litoméficich dne: 1.6. 2026 Mgr. Jan Preiss
feditel skoly



